Aprobat prin ordinul

comun al Departamentului Analize
Statistice si Sociologice nr.29 din
12 aprilie 2000 si Ministerul
Finantelor nr.46 din 17 aprilie 2000

Instructiunea vizind completarea formularului ,,Bonul de plata”
Principii generale

Prezenta instructiune este elaboratd in conformitate cu Hotarirea Guvernului
Republicii Moldova nr.294 din 17 martie 1998 ,,Cu privire la executarea Decretului
Presedintelui Republicii Moldova nr.406-11 din 23 decembrie 1997”.

,Bonul de platd” face parte din nomenclatorul formularelor tipizate de documente
primare cu regim special, prevazute cu Insemne de protectie, serie si numar, aprobat prin
Ordinul comun al Departamentului Statisticii i Ministerul Finantelor al Republicii Moldova.
El se utilizeaza la incasarea mijloacelor banesti din vinzarea marfurilor, executarea lucrarilor
si serviciilor de catre agentii economici indiferent de forma de proprietate.

Se intocmeste in doud exemplare de catre agentul economic, care a incasat banii
pentru marfurile vindute, lucrarile si serviciile prestate. Primul exemplar se elibereaza
persoanei beneficiare care a depus banii, iar copia ramine la agentul economic care a incasat
banii.

Se interzice utilizarea de cdtre agentii economici a formularului ,,Bonul de platd” cu
seria si numarul ce nu-i apartine.

Se interzice dublarea documentelor ( pentru unele si aceleasi marfuri sau servicii )
care justificd Incasarea banilor si prestarea serviciilor ( bonul de plata, bonul emis de masina
de casa si control, dispozitia de incasare, etc.).

Completarea formularului “Bonul de plata”

-in rd.”Data” se inscrie ziua, luna, anul intocmirii bonului de plata;

-in rd. “denumirea Intreprinderii” se indicd denumirea, codul fiscal, adresa intreprinderii care
a Incasat mijloacele banesti pentru vinzarea marfurilor, acordarea lucrarilor si serviciilor;

-in rd. ”denumirea beneficiarului” in caz de necesitate se reflectd numele, prenumele si datele
pasaportului sau buletinului de identitate a beneficiarului care a depus banii. Daca persoana
beneficiara este reprezentantul unei Intreprinderi se indicd suplimentar si denumirea
intreprinderii, codul fiscal, numarul delegatiei;

-in col. denumirea marfii (lucrarilor, serviciilor)” se reflectd denumirea marfii, lucrarilor,
serviciilor acordate contra plata beneficiarului;

-in col.”Unitatea de masurd” si “Cantitatea” se specifica datele corespunzitoare pentru
fiecare tip de marfa eliberata;

-in col.”Valoarea fara TVA” se reflectd valoarea fara TVA pentru fiecare tip de marfa
vinduta, lucrari §i servicii prestate;

-in col.”Suma TVA” se reflectd suma TVA aferentd fiecarui tip de marfa vinduta, lucrari si
servicii acordate;

-in col.”Impozitul pe venit aferent serviciilor” daca este cazul se inscrie impozitul pe venit la
sursa de plata achitat de beneficiar pentru lucrarile si serviciile acordate in conformitate cu
prevederile Codului Fiscal si altor acte normative;

-in col.”Total de platd” se inscrie suma totald de platd pentru fiecare tip de marfa vinduta,
lucrari si servicii acordate, obtinuta prin sumarea rindurilor corespunzétoare a col.”Valoarea
fara TVA” si a col.”Suma TVA” fara col.”Impozit pe venit aferent serviciilor”. Apoi se
calculeaza totalurile generale pe coloanele “Valoarea farda TVA”, ”Suma TVA”, “Impozitul
pe venit aferent serviciilor”, ”Total de platd” insumindu-se rindurile din coloanele respective;
-in rd.”Total incasat” se Inscrie cu litere si cifre suma totald incasatd pentru marfurile
vindute, lucrarile si serviciile acordate;

-in rd.”Semndtura beneficiarului” se inscrie semndtura persoanei, care a depus banii pentru
marfurile, lucrarile si serviciile primite;

-se aplica stampila agentului economic care elibereazd “Bonul de platd” si semndtura
casierului sau a persoanei care a incasat banii;

-rindurile rdmase necompletate ale formularului “Bonul de platd” se bareaza obligatoriu.



