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INSTRUCTIUNI
PRIVIND COMPLETAREA SI PRELUCRAREA FOII DE PARCURS PENTRU
AUTOTURISME
I. PRINCIPII GENERALE

1. Utilizarea foii de parcurs de catre agentii economici care exploateaza autoturismele este obligatorie.

La exploatarea autoturismelor particulare de catre proprietari in scopuri de serviciu utilizarea foii de parcurs nu este
obligatorie.

2. Foaia de parcurs este un document de evidenta primara cu regim special, prevazut cu semne de protectie, serie si
numar stabilite centralizat.

3. Foaia de parcurs, perfectata conform indicatiilor prezentelor Instructiuni, se remite soferului de catre persoana
autorizata, de regula, pentru o singura zi de lucru (schimb) sau, dupa necesitate, pe o perioada mai ihdelungata. Pe foaia
de parcurs se aplica in mod obligatoriu stampila (parafa) agentului economic-emitent.

Il. COMPLETAREA §I PRELUCRAREA FOII DE PARCURS

4. Completarea foii de parcurs pina la remiterea ei soferului se efectueaza de catre persoana responsabila pentru
transport la intreprinderea Tn cauza, cu ajutorul dispozitivelor de tiparit sau in mod manual.

5. Se fac urmatoarele Tnscrieri in foaia de parcurs:

5.1. Se Inscrie data emiterii foii de parcurs (ziua, luna, anul);

5.2. La rubricile «Marca autovehiculului» si «Numarul de Tnmatriculare» se indicd marca autoturismului si
respectiv numarul de Tnmatriculare al lui;

5.3. La rubricile «Sofer» si «Nr. matricol» se Thscriu numele si prenumele soferului, caruia i-a fost remisa foaia de
parcurs si respectiv numarul matricol (in cazul daca e atribuit);

5.4. La rubrica «Sarcina soferului» se Thscrie denumirea beneficiarului, locul unde soferul urmeaza sa se prezinte cu
autoturismul, timpul plecarii si sosirii la locul de parcare si alta informatie referitoare la sarcina de transport, acestea se
confirma prin semnatura persoanei care distribuie sarcina;

5.5. La rubrica «intirzieri, stationari pe rutd, intrari in garaj, alte mentiuni» se Tnscrie timpul stationarilor
neproductive ale autoturismului, trecerea pe la locul de parcare si alte mentiuni in legatura cu functionarea
autoturismului pe traseu;

5.6. Mecanicul sau persoana autorizata cu aceastad functie Tnscrie kilometrajul la iesirea autoturismului de la locul
de parcare si confirma prin semnatura predarea si iesirea autovehiculului pe ruta in stare buna de functionare, iar soferul
semneaza de primire;

5.7. La rubrica «Combustibil» se indica marca si codul combustibilului utilizat de autoturism (benzina, motorina,
gaz lichefiat);

5.8. La rubrica «Miscare combustibil» se indica cantitatea de combustibil alimentat la intreprindere sau cantitatea de
combustibil pentru care au fost eliberate bonuri, restul combustibilului la plecare pe ruta si restul la retragere de pe ruta;

5.9. Dupa efectuarea lucrului, in rubrica «Consum» se indica cantitatea combustibilului conform normei si
cantitatea efectiv consumata. Apoi se calculeaza economia sau depasirea cantitatii de combustibil consumat;

6. La retragerea autoturismului la locul de parcare, mecanicul sau persoana autorizata cu aceasta functie inscrie
kilometrajul la sosire, semneaza ca a primit autoturismul si indica starea tehnica a lui;

6.1. Tn chenarul care contine date vizind activitatea autoturismului pe traseu se Tnscrie numarul de curse in ordinea
efectuarii lor.

La rubricile «Punct de plecare» si «Punct de destinatie» se indica respectiv locurile de plecare si de destinatie ale
autoturismului pentru fiecare cursa aparte. Rubricile «Timp plecare» si «Timp sosire» se completeaza inscriindu-se data,
ora, min. plecarii din punctul initial si a sosirii Tn punctul final al rutei (cursei). Ultimele doua rubrici ale chenarului se
completeaza indicindu-se, respectiv, parcursul autoturismului pe ruta Tn cauza, iar beneficiarul la dispozitia caruia s-a
aflat autoturismul 1si pune semnatura, indicind codul fiscal al sau.

I11. PRECIZARI METODOLOGICE

Referitor la continutul indicatorilor se fac urmatoarele precizari:

Autoturisme - autovehicule prevazute pentru transportul de calatori si avind o capacitate de locuri sezind nu mai
mare de noua (inclusiv locul soferului).

Autoturisme de serviciu - toate autoturismele care sint Inscrise in inventarul ntreprinderilor si se utilizeaza in
scopuri de serviciu si care deservesc Intreprinderi, institutii si organizatii.

Autoturisme cu destinatie speciala - autovehicule pe sasiuri de autoturisme, constructia carora este prevazuta
pentru instalarea, transportarea si exploatarea diverselor echipamente, inclusiv a celui tehnologic si efectuarea altor
functii, care nu sint legate de transportarea marfurilor sau calatorilor.

Ore Tn exploatare - se calculeaza adunindu-se orele de la iegirea autoturismului din garaj (loc de parcare) si pina la
Tnapoierea sa Tn garaj (loc de parcare), scazind orele pentru prinz si pentru odihna soferului (conform regulamentului de
ordine interioara existent la unitate). Nu se include Th numarul orelor in exploatare timpul stationarii de o zi intreaga a
autoturismului din cauza drumurilor desfundate, a defectelor tehnice si alte cazuri asemanatoare.

Parcursul reprezinta distanta in kilometri, realizata de autoturism pentru indeplinirea sarcinilor si corespunde
diferentei intre kilometrajul la sosire si cel de la plecare a autoturismului din garaj (loc de parcare).



