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Добавьте здесь наименование проекта

Повестка дня совещания по запуску проекта
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(Вставьте здесь название и логотип Вашей компании)
______________________________________________________________________________

Наименование проекта 

Протокол совещания
______________________________________________________________________________

Разработал: xxxxxxxxx
Дата публикации: mm/dd/yyyy
___________________________________________________________________________________________

История изменений
	Версия
	Дата
	Автор(ы)
	Краткое описание изменений

	1.0
	
	(Автор первой версии)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Декларация прав на авторство и интеллектуальную собственность
Этот шаблон является интеллектуальной собственностью  TenStep, Inc.Он может быть использован и модифицирован в пределах и границах условий Вашего лицензионного соглашения с  TenStep, Inc.(Member, Browse, Consultant, etc.). Использование, продажа, перепродажа, копирование и другие подобные действия строго запрещены законами США и международным законодательством об авторских правах. (Уберите это примечание из финального документа).

Совещание XXXXX

	Дата:
	Время:
	Помещение:


	Повестка дня
	1.  
	2. 


	Участвовали:
	1.  
	2.  


	Отсутствовали:
	1. 
	2. 


Вопрос 1. ____________
Обсуждение:

	Приведите общее содержание дискуссии и отметьте те моменты, которые целесообразно зафиксировать.



Решения:

	1. 

	2. 

	3. 

	4. 

	5. 

	6. 


Поручения:
	Задачи
	Ответственный:
	Срок выполн.:

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	


Вопрос 2. ____________
Обсуждение:

	Приведите общее содержание дискуссии и отметьте те моменты, которые целесообразно зафиксировать.



Решения:

	7. 

	8. 

	9. 

	10. 

	11. 

	12. 


Поручения:
	Задачи
	Ответственный:
	Срок выполн.:

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
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