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Вставьте здесь наименование проекта

Журнал учета запросов на изменение
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(Вставьте здесь название и логотип Вашей компании)

______________________________________________________________________________

Наименование проекта

Журнал учета запросов на изменение

______________________________________________________________________________

Исполнитель: xxxxxxxxx
Дата публикации: mm/dd/yyyy
______________________________________________________________________________________
История изменений

	Версия
	Дата
	Автор(ы)
	Описание изменений

	1.0
	
	(Автор первой версии)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Декларация прав на авторство и интеллектуальную собственность
Этот шаблон является интеллектуальной собственностью  TenStep, Inc.Он может быть использован и модифицирован в пределах и границах условий Вашего лицензионного соглашения с  TenStep, Inc.(Member, Browse, Consultant, etc.). Использование, продажа, перепродажа, копирование и другие подобные действия строго запрещены законами США и международным законодательством об авторских правах. (Уберите это примечание из финального документа).

Журнал учета изменений содержит общие сведения обо всех запросах на изменение объема проекта. Используйте его для отслеживания этих запросов и обеспечения надлежащего разрешения вопросов изменения объема. Журнал должен содержать достаточный объем сведений для того, чтобы не забыть об изменениях объема и в то же время не быть чрезмерно детальным, дабы не затруднять поиск и просмотр нужной информации. Для надежности сделайте так, чтобы все сведения об изменении умещались на одном листе бумаги или могли быть отображены в одном экранном окне. Каждый запрос на изменение должен быть представлен в журнале одной строкой. 

Если Вы решили использовать специальную Форму запроса на изменение, то для каждого полученного посредством этой формы запроса должна быть сделана соответствующая регистрационно-учетная запись в Журнале учета изменений. (Уберите это примечание из финального документа).  

	№ п/п
	Описание предложенного изменения
	Прио-ритет
(В/С/Н)
	Дата реги-страции
	Инициа-тор
	Ответ-ственный
	Дата закры-тия
	Статус
	Результат/Примечание

	1
	Добавить одну колонку в Балансовый отчет главной бухгалтерской книги
	С
	10/20/04
	Anders
	Thornton
	11/15/04
	Закрыт
	Запрос успешно реализован

	2
	Изменить способ отнесения затрат на внешних заказчиков 
	В
	10/24/04
	Monty
	Smith
	10/31/04
	Закрыт
	Отказано в реализации.

	3
	Включить канадское отделение компании в объем этого проекта 
	В
	11/18/04
	Benjamin
	Smith
	
	В работе
	Оценивается влияние изменения на проект.
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