[image: image2.jpg]TenStep Template E




Вставьте здесь наименование проекта

Отчет о состоянии проекта
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(Вставьте здесь логотип и название Вашей компании)

______________________________________________________________________________

Наименование проекта
Отчет о состоянии проекта
______________________________________________________________________________

Исполнитель: xxxxxxxxx
Дата публикации: mm/dd/yyyy
_______________________________________________________________________________________
История изменений
	Версия
	Дата
	Автор(ы)
	Краткое описание изменений

	1.0
	
	(Автор первой редакции)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Декларация прав на авторство и интеллектуальную собственность
Этот шаблон является интеллектуальной собственностью  TenStep, Inc.Он может быть использован и модифицирован в пределах и границах условий Вашего лицензионного соглашения с  TenStep, Inc.(Member, Browse, Consultant, etc.). Использование, продажа, перепродажа, копирование и другие подобные действия строго запрещены законами США и международным законодательством об авторских правах. (Уберите это примечание из финального документа).
Руководители проектов должны регулярно  коммуницировать с заинтересованными сторонами,  информируя их о текущем статусе проекта и прогнозах на будущее. Если  ключевые для проекта люди  недостаточно информированы о достигнутом  прогрессе, то с большой степенью вероятности на самых разных уровнях управления проектом будут иметь место проблемы.  На практике, во многих случаях конфликтные ситуации в проекте возникают не потому, что есть реальная проблема, а просто ввиду того, что заказчик или заинтересованное лицо сталкивается с неожиданностью.  Отчеты по состоянию проекта, так же, как  совещания и другие формы коммуникаций на эту тему, призваны исключить подобного рода сюрпризы.  (Уберите это примечание из финального документа).  

По состоянию на ДД/ММ/ГГГГ
Руководитель проекта:



Краткие сведения о проекте: 
	Да
	Нет
	Общее состояние – Качественная оценка

	
	
	Завершится ли проект в намеченные сроки?

	
	
	Завершится ли проект в рамках утвержденного бюджета?

	
	
	Будет ли выходная продукция проекта иметь приемлемый уровень качества?

	
	
	  Все ли вопросы по изменению объема проекта урегулированы успешно?

	
	
	Все ли проблемы проекта успешно разрешены?

	
	
	Все ли проектные риски смягчены (успешно преодолены)?

	
	
	Есть ли поводы для беспокойства у заказчика?

	Пояснения по всем из перечисленных выше пунктам, отмеченным в графе «Нет»:
  



	Существенные достижения за отчетный период:



	Результаты, запланированные на следующий период:  



	Примечания (дополнительные комментарии и моменты, не отраженные в основной части отчета):



Приложения: здесь может быть приведена дополнительная (уточняющая) отчетная информация о проекте, в том числе: 
· Сводные данные по исполнению бюджета и фактическим трудозатратам
· Показатели освоенного объема (Earned Value) 

· Выписка из Реестра неотложных  вопросов/проблем
· Выписка из журнала учета изменений объема проекта
· График проекта
· Измеренные показатели / Статистика по проекту 
· Другие данные в соответствии с корпоративными требованиями к отчетности
(Уберите это примечание из финального документа).  
iii
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