[image: image2.jpg]TenStep Template E




Вставьте здесь наименование проекта

Персональный статус-отчет
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(Вставьте здесь логотип и наименование Вашей компании)

______________________________________________________________________________

Наименование проекта
Персональный статус-отчет
______________________________________________________________________________

Исполнитель: xxxxxxxxx
Дата публикации: mm/dd/yyyy
_______________________________________________________________________________________
История изменений
	Версия
	Дата
	Автор(ы)
	Краткое описание изменений

	1.0
	
	(Автор первой версии)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Декларация прав на авторство и интеллектуальную собственность
Этот шаблон является интеллектуальной собственностью  TenStep, Inc.Он может быть использован и модифицирован в пределах и границах условий Вашего лицензионного соглашения с  TenStep, Inc.(Member, Browse, Consultant, etc.). Использование, продажа, перепродажа, копирование и другие подобные действия строго запрещены законами США и международным законодательством об авторских правах. (Уберите это примечание из финального документа).

Члены проектной команды должны коммуницировать со своими руководителями на регулярной основе, информируя их о текущем статусе выполняемых работ и прогнозах на будущее. Если руководитель проекта недостаточно информирован о прогрессе, достигнутом каждым членом его команды, то с большой степенью вероятности на самых разных участках работ будут иметь место проблемы с  выполнением плана проекта.  Менеджер проекта должен постоянно общаться со своей командой и может представлять общее состояние дел, но именно статус-отчет позволяет формально документировать достигнутый прогресс в работе над проектом. Многие руководители проектов необоснованно игнорируют сбор формальной отчетности на том основании, что они обсуждают состояние работ со своей командой ежедневно, но это позволительно делать только на совсем малых проектах. Обновление графика работ практически любого проекта рекомендуется производить только документированной информацией, которую удобнее всего собирать с помощью статус-отчета. Применение стандартизованной формы отчета при этом существенно экономит затраты времени и на заполнение, и на обобщение информации. 

(Уберите эти примечания из финального документа)
Наименование проекта
Отчет
(должность и Ф.И.О. сотрудника)

По состоянию на ДД.ММ.ГГГГ
	Общий статус (Опишите общее состояние дел, перечислите связанные с порученной работой вопросы/проблемы, риски и т.п. ):



	Существенные достижения за отчетный период:



	Планируется завершить в следующем отчетном периоде:



	Примечания (дополнительные комментарии и моменты, не отраженные в основной части отчета): 
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