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FISA POSTULUI

Functia: Inginer pentru pregatirea productiei.
Subdiviziune: Statia de tratare a apei (STA)

|. Dispozitii generale

1.1 Inginerul pentru pregatirea productiei este numit, transferat si concediat din functie in baza
ordinului directorului general al intreprinderii.

1.2 Inginerul pentru pregatirea productiei se afla in subordinea sefului si sefului adjunct a STA.
1.3 Inginerul pentru pregatirea productiei asigura evidenta documentatiei tehnice si respectarea
normelor de productie.

1.4 Inginerul pentru pregatirea productiei poate fi inlocuit provizoriu de catre economist evidenta
contabila si analiza activitatii economice,conform ordinului directorului general.

1. Cerintele calificative si nivelul necesar de cunostinte

2.1 In functie de inginer pentru pregatirea productiei este numita persoana cu studii superioare in
domeniul tehnic sau medii speciale in domeniul respectiv si vechime in munca de cel putin 3 ani.
2.2 Inginerul pentru pregatirea productiei este obligat sa cunoasca:

a) deciziile, dispozitiile si ordinele directorului general;

b) documentatia normativa;

c¢) planul de perspectiva al statiei;

d) tehnologia tratarii apei potabile;

e) regulile de exploatare a utilajului STA,;

f) legislatia cu privire la apd potabild; g) codul muncii al R.Moldova;

h) normele de SSM si igiena a muncii, normele sanitare, normele antiincendiare;

1) bazele economiei, dirijarea si organizarea muncii; j) normarea §i salarizarea muncii;

K) prevederile Standardelor 1ISO 9001, 1SO 14001 si 27001, OHSAS 18001, cerintile
Sistemului de Management Integrat (SMI).

1) limba ofociala la nivel de competenta a functiei;

II1. Obligatiuni_functionale

Inginerul pentru pregatirea productiei este obligat:
3.1 Sa duca evidenta documentatiei tehnice, sa intocmeasca pasapoartele tehnice a
instalatiilor,sa intocmeasca fisele de lucru la efectuarea lucrarilor de reparatii, la timp sa



introduca in documentele sus-numite toate schimbarile care au avut loc in timpul
exploatarii;

3.2 Sa intocmeasca liste-defecte 1n ceea ce priveste reparatia capitala a cladirilor, utilajului,
Instalatiilor si mecanismelor, iar in baza listelor defecte sa formeze devize pentru reparatie
capitala;

3.3 Sa asigure evidenta uzurii mijloacelor fixe a statiei si sa intocmeasca procese verbale
de scadenta;

3.4 Sa intocmeasca foia colectiva de prezenta;

3.5 Sa duca evidenta zilelor libere acordate a muncitorilor.

3.6 Sa asigure transmiterea corespondentei de intrare si de iesire, adeverintelor si a altor
documente in ceea ce priveste activitatea STA cu administratia intreprinderii si invers...

3.7 Sarespecte politica intreprinderii in domeniul calitatii, mediului, sdndtatii si

securitatatii muncii conform Standardelor ISO 9001, ISO 14001,

OHSAS 18001;

3.8 Sa asigure si sa verifice inregistrarile conform formularelor tipice elaborate.

3.9 Sa organizeze si sa participe la identificarea pierderilor in procesul de tratare,
distributie, pompare a apei potabile.

3.10 Sa studieze, sa insuseasca practic si sa respecte cerintele de securitate a muncii, de
igiend a muncii i de apdrare antiincendiara;

3.11Sa munceasca in echipament de protectie si sa utilizeze mijloace de protectie individuala
si colectiva, prevazute de procesul tehnologic, regulile si instructiunile de protectie a muncii;
3.12 S& anunte imediat conducatorul sau direct in cazul producerii unui accident de munca si
sd 1a imediat masuri pentru acordarea primului ajutor si stabilizarea situatiei, astfel incit
pericolul sa nu se extinda;

3.13 Sa se prezinte la serviciu in deplind capacitate de munca pe durata programului de
lucru, astfel incit sd nu expuna la pericol atit persoana proprie, cit si ceilalti salariati;

3.14 Sa nu permita ridicarea, deplasarea, distrugerea unui dispozitiv de protectie sau sa nu o
faca el insusi si sa nu Impiedice aplicarea metodelor si procedurilor adoptate in vederea
reducerii(elimindrii pericolului de accidentare si) sau imbolnavire profesionala;

3.15 Sa intrerupa activitatea si sa refuze sa o continuie daca nu sint respectate cerintele de
protectie a muncii, fara sa fie sanctionat pentru aceasta, cu conditia, ca astfel sa nu dea
nastere unui pericol iminent de accidentare si sa anunte conducatorul direct al locului de
munca;

3.16 Sa isi Insuseasca si sa respecte instructiunile de SSM  specifice activitatii prestate;

3.17 Sa mentina locul sdu de munca, din punct de vedere al mediului, intr-0 stare
corespunzatoare cerintelor de securitate si igiena;

3.18 Sa dea relatiile solicitate de organele de cercetare a accidentelor de munca.

1. Drepturi

Inginerul pentru pregatirea productiei are dreptul:

4.1 Sa ceara de la specialisti sa prezinte in termen rapoarte de executare a lucrarilor si
consumul de materiale;

4.2 Sa Tnainteze sefului statiei propuneri pentru implementarea noilor tehnologii;

4.3 Sa inainteze sefului statiei propuneri pentru imbunatatirea conditiilor de munca, folosirea
rationala a bratelor de munca, bunurilor materiale, economisirea surselor energetice;



V. Responsabilitati

Inginerul pentru pregatirea productiei poarta raspundere, conform legislatiei in vigoare a
Republicii Moldova, pentru:

5.1. Nerespectarea obligatiunilor prevazute de prezenta fisa, regulamentelor intreprinderii,
instructiunilor in domeniu si legislatiei in vigoare;

5.2. Incorectitudinea si insuficienta de a beneficia de drepturile acordate;

5.3. Nesolutionarea problemelor ce tin de competenta inginerului pentru pregatirea productiet;
5.4. Nerespectarea deontologiei;

5.5. Nerespectarea legislatiei muncii;

5.6. Neasigurarea integritatii bunurilor materiale incredintate.

5.7. Neconformitati la intocmirea si pastrarea documentelor.

Sef statie Vladimir Ceban

COORDONAT:

Consilier al directorului general,

reprezentantul managementului Mihai Chitanu
Sef Serviciul de protectie si prevenire Sergiu Pislaru
Sef Serviciul resurse umane Iuri Goncear
Sef Sectia analize economice §i preturi Trifan Braila
Sef Serviciul juridic Galina Cotet

Am luat cunostinta:
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