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FISA POSTULUI

Functia: economist evidenta contabila si analiza activitatii
economice.

Departamentul apa

Subdiviziune: Statia de tratare a apei (STA)

|. Dispozitii generale

1.1. Economistul evidenta contabila si analiza activitatii economice este numit, transferat
si concediat din functie Tn baza ordinului directorului general.

1.2. Economistul evidenta contabild si analiza activitatii economice Se subordoneaza
sefului si sefului adjunct a STA.

1.3. Economistul evidenta contabila si analiza activititii economice asigura intocmirea
corectd a evidentei contabile, asigura regimul strict al economiei §i autogestiunii,
controlului asupra pastrarii averii si cheltueli corecte a mijloacelor banesti si valorilor
materiale.

1.4 Economistul evidenta contabild si analiza activitdtii economice este suplinit
provizoriu de catre inginerul pentru pregatirea productiei al aceluiasi compartiment prin ordinul
directorului general.

1. Cerintele calificative si nivelul necesar de cunostinte

2.1. In functie de economist evidenta contabild si analiza activitdtii economice este
numita persoana cu studii economice superioare sau studii medii speciale si vechime in
munca in acest domeniu cel putin 3 ani.

2.2. Economistul evidenta contabila si analiza activitatii economice este obligat sa
cunoasca:

a) deciziile, dispozitiile si ordinele directorului general;

b) documentatia normativa in organizarea lucrului contabil;

c) formele si metodele evidentei contabile pe intreprindere;



d) legislatia financiara,legea salarizarii;

e) regulile exploatarii tehnicii de calcul;

) codul muncii al R.Moldovei;

g) normele de SSM si igiena a muncii, normele sanitare, normele antiincendiare;

h) bazele economiei;

1) prevederile Standardelor ISO 9001, ISO 14001, OHSAS 18001, cerintile Sistemului de
Management Integrat (SMI);

j) limba oficiala la nivel de competenta a functiei.

[11.0Obligatiuni _functionale

Economistul evidenta contabila si analiza activitatii economice este obligat:
3.1 Sa organizeze activitatea economica si evidenta contabild a statiei de tratare a apei,
3.2 Sa intocmeasca la timp si corect evidenta bunurilor materiale, intocmirea documentara
a operatiilor de evidenta contabila legate de circulatia acestor bunuri materiale,evidenta
fondurilor fixe STA;
3.3 Sa tina sub control evidenta rezultatelor financiare si economice a STA.
3.4 Sa organizeze inventarieri. Efectuiaza analiza rezultatelor inventarierii, controlul
fondurilor fixe si circulante ale STA.
3.5 Sa determine in baza programelor si devizelor, resursele de munca si materiale,
fondurile retribuirii muncii. Efectuarea controlului asupra consumului economicos al
fondului de retribuire a muncii.

3.6 Sa intocmiasca si sa prezinte dari de seama operative: sectiei analize economice si
preturi, sectiei contabilitate si finante S.A. "Apa- Canal Chisinau".

3.7 Sa tina sub control fluctuatia cadrelor, foia colectiva de prezentd, calcularea retributiilor si
fondului remunerarii muncii, calculul necesar pentru repararea capitald, curenta,
borderoul acumulativ al lucrarilor executate.

3.8 Sa intocmeasca darea de seama privitor la cheltuielile pentru materiale si circulatia lor
la conturile 2111,2113,2131.

3.9 Sa intocmeasca darea de seama privitor la activitatea simestriala asuala.

3.10 Sa analizeze activitatea economicd, evidenta rezervelor interioare de productie si
rentabilitatea.

3.11 Sa respecte politica intreprinderii in domeniul calitatii, mediului, sanatatii si

securitatatii ocupationale conform Standardelor 1ISO 9001, 1SO 14001,

OHSAS 18001.

3.12 Sa studieze, sa Tnsuseasca practic si sa respecte cerintele de securitate si igiend a
muncii 1 de aparare antiincendiar;

3.13S@ munceascd in echipament de protectie si s utilizeze mijloace de protectie
individuala si colectiva, prevazute de procesul tehnologic, regulile si instructiunile de
protectie a muncii,

3.14 Sa anunte imediat conducatorul sau direct in cazul producerii unui accident de munca
si sa ia imediat masuri pentru acordarea primului ajutor si stabilizarea situatiei, astfel Incit
pericolul sd nu se extinda;

3.15 Sa se prezinte la serviciu in deplina capacitate de munca pe durata programului de
lucru, astfel incit sa nu expuna la pericol atit persoana proprie, cit si ceilalti salariati;



3.16 Sa nu permita ridicarea, deplasarea, distrugerea unui dispozitiv de protectie sau sd nu o
faca el insusi s1 sa nu Impiedice aplicarea metodelor si procedurilor adoptate in vederea
reducerii(elimindrii pericolului de accidentare si1) sau imbolnavire profesionald;

3.17 Sa intrerupa activitatea si sa refuze sa o continuie daca nu sint respectate cerintele de
protectie a muncii, fara sa fie sanctionat pentru aceasta, cu conditia, ca astfel sa nu dea
nastere unui pericol iminent de accidentare si sd anunte conducatorul direct al locului de
munca;

3.18 Sa isi insuseasca si sa respecte instructiunile de SSM specifice activitatii prestate;
3.19 Sa mentina locul sdu de munca, din punct de vedere al mediului, intr-o stare
corespunzatoare cerintelor de securitate si igiena;

3.20 Sa dea relatiile solicitate de organele de cercetare a accidentelor de munca.

1V. Drepturi

Economistul evidenta contabila si analiza activitatii economice are dreptul:
4.1 Sa ceara de la specialisti, magaziner, prezentarea darilor de seama 1n termenele
stabilite de administratia S.A. "Apa - Canal Chiginau" si STA;
4.2 Sa inainteze sefului statiei propuneri de a trage la raspundere lucratorii STA pentru
incalcari In ceea ce priveste consumul nejustificat al materialelor;
4.3 Sa coordoneze, vizeze, semneze documentele ce tin de competenta contabilului-
economist.

V. Responsabilitati

Economistul evidenta contabila si analiza activitatii economice poarta raspundere
conform legislatiei in vigoare a R.Moldova pentru:

5.1. Nerespectarea obligatiunilor prevazute de prezenta fisa, Regulamentului intern al
statiei, intreprinderii, instructiunilor in domeniu si legislatiei in vigoare;

5.2. Incorectitudinea si insuficienta de a beneficia de drepturile acordate;

5.3. Nesolutionarea problemelor ce tin de competenta Sa;

5.4. Nerspectarea deontologiei;

5.5. Nerespectarea legislatiei muncii;

5.6. Neasigurarea integritatii bunurilor materiale.

Sef statie Vladimir Ceban

COORDONAT:

Consilier al directorului general,

reprezentantul managementului Mihai Chitanu



Sef Serviciul de protectie si prevenire

Sef Serviciul resurse umane

Sef Sectia analize economice $i preturi

Sef Serviciul juridic
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